[image: image1.jpg]Lk VeKoSoft

Product van Helioment B.V.





VeKoSoft, eenvoudig gebruik, uitleg :
Rekeningnummers overzicht :

Hier is een overzicht van de boekingscodes weergegeven.
KAS / Bankboek :

Betaling doen:


Gebruik b.v. boek code 450 (Kantoorkosten) en vul het totaal bedrag in de kolom Uitgaven. 
In de kolom voorheffing BTW vul je het BTW bedrag in.
Betaling ontvangen:


Gebruik boek code 120 (Debiteuren) en vul het totaal bedrag in de kolom Ontvangsten. 

(In de kolom voorheffing BTW vul je niets in.)

Vul het Factuur nummer (bv. 10-001) in de kolom Sub. Administratie , dan kan je later in het Verkoopboek automatisch afboeken gebruiken (knop).

Overboeking (b.v. Bankrekening BR-Spaarrekening SR):

Bankboek (BR): Gebruik boek code 200 (Kruisposten) en vul het totaal bedrag in de kolom Uitgaven. 

Bankboek (SR): Gebruik boek code 200 (Kruisposten) en vul het totaal bedrag in de kolom Ontvangsten. 
Factuur maken:


In “Index” begin je met het invoeren van een nieuwe factuur gegevens. Als er een wijziging in de kolom met NL/ENG Factuur is aangebracht dan dient op de knop ‘NL/ENG Facturen doorvoeren’ gedrukt te worden om alle facturen (indien nodig) aan te passen.

Vervolgens klik je op het factuur nummer en voer je de Omschrijving van de werkzaamheden in (A21..D48) en het factuur bedrag in de juiste kolom (het juiste BTW percentage kan eventueel veranderd worden met Crtl k,l,m). De factuur is nu klaar.
Als de Koppeling met de Administratie is ingesteld (CONFIGURATIE-scherm), dan is de Factuur ook reeds verwerkt in de Administratie!

Balans :
Spreekt voor zich.

Verkoopboek :
Het Verkoopboek  wordt automatisch vanuit de Facturatie bijgewerkt. Als Betaling door de klant is bijgewerkt in het Bankboek kan er op de knop ‘Afboeken betalingen’ (Verkoopboek ) gedrukt te worden. Dit werkt als alleen als het Factuurnummer (bv. 10-001) in de kolom “Sub. Administr.” is ingevuld.

Inkoopboek : 
Wordt zelden gebruikt en is eigenlijk alleen nodig als de inkopen dit jaar gefactureerd zijn, maar betaald gaan worden in het volgende boekjaar.
BTW overzicht :

Verdeel de getalen (Omzet, BTW, Inkoop BTW) in de uiterst rechtse kolom over de betreffende kwartalen. Klik op de gele kolom-kop om naar het voorbeeld BTW aangifte formulier te springen voor een totaal overzicht van dat kwartaal.

Memoriaal :
Voor het aanbrengen van boekhoudcorrecties e.d.

Grootboek :

Voor het bekijken van boekingen (per boek code).

Afschrijflijst :
Doe een aankoop in het Bankboek en boek deze m.b.v. met boek code 24 (Machines) bijvoorbeeld.

In de Afschrijflijst ga je in dit geval naar Machines  en vul de regel in. Nu wordt in dit formulier de aanschrijfprijs natuurlijk zonder BTW e met de Afschrijving in % wordt die per jaar bedoeld.

(Dus een afschrijving in 5 jaar, wil zeggen: 20%)
Onderneming / Rapport :
I.v.m. de Fiscale rapportage is deze functionaliteit opgenomen.

Jaarwerk :

Voor het afsluiten van het boekjaar, is deze functionaliteit ingebouwd.

[image: image1.jpg]